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	U.O.C. GESTIONE AMMINISTRATIVA AMBITO TERRITORIALE TRAPANI-SALEMI


	Oggetto del procedimento
	
	Ufficio contratti e liquidazioni

	Descrizione sommaria del procedimento
	
	inserimento informatico dei contratti di acquisti di beni e servizi per tutti i PP.OO. E distretti dell'ASP di Trapani validi per le farmacie  e i magazzini economali di tutta l'ASP completi di fornitori , prodotti e prezzo di aggiudicazione validità e codice CIG, carico di tutte le fatture del P.O. di Trapani circa 8000 annue, predisposizione ordine informatico, fatture con  attestante la regolarità degli atti propedeutici alla liquidazione 

	Normativa di riferimento
	
	regolamento aziendale 

	Modalità di avvio
	
	D’Ufficio 

	Ufficio competente
	
	Ufficio  Contratti e liquidazione del P.O. S. Antonio Abate Di Trapani

	Responsabile del procedimento
	
	nominativo: Dott.ssa Maria Antonella Di Stefano

	
	
	Tel. - 0923809141

	
	
	e-mail: antonella.distefano@astrapani.it

	Responsabile del provvedimento
	
	nominativo: Il Commissario Straordinario  Dr. Vincenzo Spera

	
	
	Tel.   Segreteria 0923 805206-208

	
	
	e-mail: direzione.generale@asptrapani.it

	Documentazione da allegare all’istanza
	
	Modulistica di richiesta tipo, autocertificazioni, e copie documentali dimostrative

	Informazioni
	
	Nominativo:   Dott.ssa Di Lorenzo Alessia (Collaboratore Amministrativo Prof.le) - Sg.ra Ferro Rosanna (Assistente Amministrativo)

	
	
	ufficio: Ufficio Contratti e Liquidazioni del P.O. S. Antonio Abate Di Trapani

	
	
	Tel. 0923809242-224  e-mail alessia.dilorenzo@asptrapani.it /rosanna.ferro@asptrapani.it

	
	
	orari: 08-1400/mar. e giov. 15.00-17.30

	Termini del procedimento
	
	Entro 30 giorni 

	lenzio assenso o dichiarazione sostitutiva del provvedimento
	
	

	Strumenti di tutela endoprocedimentali o successivi
	
	     

	Modalità pagamento di eventuali contributi
	
	

	utorità sostitutiva in caso di inerzia o ritardo nella conclusione del procedimento
	
	nominativo: il Direttore Amministrativo  

	
	
	Tel.: 0923805330

	
	
	e-mail: 



	
	
	



